Manual de Instrucdes

Entrega do Trabalho de Avaliagdo Final

A. BROWSERS RECOMENDADOS: CHROME, MICROSOFT INTERNET EXPLORER 11,
FIREFOX 5+ OU OPERA 15+.

Aceder ao portal netPa do CIDP: https://netpa.cidp.pt/netpa/

E efetuar o login com as suas credenciais (qualquer dificuldade em criar o registo de
Participantes, avise-nos para ajudarmos)

B. FUNCIONAMENTO (caso frequente ou tenha frequentado mais algum curso, deve
posicionar-se no curso pretendido, clicando em “MEU PERFIL” lado superior direito da
pagina principal do NetPa

1. Adicionar o Trabalho de Avaliagéo Final

1.1. Na pagina inicial, carregue em “Formagéo Avancada” (imagem 1).
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1.2. Na primeira vez, devera carregar em “Adicionar Nova Formagédo Avangada” (imagem 2) e
depois carregar em “Criar” (imagem 3).

Imagem 2
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Atuaimente ndo tem nenhum registo de formagdo avangada.
Se o desejar poderd realizar uma submiss@o de uma nova formagdo avangada que serd posteriormente validada pelos servigos.

Caso deseje fazé-lo selecione a opgo seguinte: Adicianar nova formag@o avangada
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Imagem 3

Nova formacao avancada

Selecione a unidade curricular

Entrega
Inscricdo Acles Observagie

Cadigo Unidade Curricular Tipo
Data inicio  Data Limite
0 Trabalho Final de Avaliacio Dissertacéc 2018-19 - Inscrite

Clicar em “CRIAR” a situagdo fica “Em preenchimento” e clicar em “GRAVAR” e sair da
plataforma.
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Para retomar o processo ou consultar 0 mesmo, basta efetuar o login e clicar em “Formacao
Avancgada’.

Depois clicar no item assinalado “Editar Formag&do Avangada” e retoma ou consulta o processo,
gravando sempre no final antes de efetuar o logout.

Ano letivo  Data Inicio Titulo
Eﬂ W  2019-20 04/06/2020  Tema do trabalho

‘ Editar formagiio avangoda
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e SCMNCac Os50CIaCa Com UC mas sem insc Gao associada

1.3. Devera escrever o Titulo do Trabalho de Avaliacé@o Final e carregar em “Inserir” (imagem 4).
Nota: Campo Obrigatdrio

Imagem 4

Dados iniciais para criacéo nova formacdo avancada

Titulo®

Inserir Cancelar

1.4. No campo “Abstract” devera repetir o Titulo do Trabalho (imagem 5). Nota: Campo
Obrigatdrio

Imagem 5
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Orientagdo Avaliacdo Observagies Anexos

Ano Letivo 2021-22
Nao aplicavel

Caracterizagdo

Titulo* tema

Abstract* Repetir Tema

N&o aplicavel

Ramo v
Area v
Palavras-chave >

Como fazer escolha multipla o
Instituicées parc

1.5. No separador “Anexos”, insira o Trabalho Final de Avaliacéo, preferencialmente em Formato
“PDF”. Carregue em “Escolher Ficheiro” e adicione o ficheiro. (imagem 6).

Imagem 6

Y& Inscricdio associada 2018-19 1] INTRODUGAD

Caracterizacao Realizacdao Avaliacdo Observacies Anexos

Anexos

Trabalho Final de Avaliagao*

Efectue aqui a entrega do Trabalho Final de Avaliacio
Escaolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado] 2 Limpar

(Tamanho maximo do ficheiro & de 5120Kh)

1.6. Apos anexar o trabalho de avaliacdo, deve carregar em “GUARDAR”. Posteriormente e
sempre antes de terminar o prazo de submisséo do trabalho, deve carregar em “SUBMETER”
para concluir a entrega do trabalho. (imagem 7).
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Nota: O trabalho ndo submetido pode ser alterado/substituido, desde que esteja no prazo de
validacgéo.

Imagem 7

ANTERIOR (LISTA DE FORMAGAQ AVANGADA) | GRAVAR SUBMETER

Ultrapassado o prazo ordinario terd que pedir a prorrogacdo do prazo nos termos
previstos no regulamento, enviando mensagem de e-mail para inscricoes@cidp.pt
identificando-se e indicando qual a P6s-Graduacéao.

2. Consultar o Estado do Trabalho

2.1. No separador “Realizagéo”, podera consultar o “Estado” do pedido, assim como a data do
registo (meramente informativos). (imagem 8).

Imagem 8
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3. Consultar a Data Limite de Entrega e Resultado Final

3.1. No separador “Avaliagdo”, podera consultar a “Data Limite de Entrega” do Trabalho, assim
como o resultado final e data da publicagéo da nota (imagem 9).

Imagem 9

Caracterizacdo Realizacdo Avaliacio Observacies Anexos

N3o estdo definidos juris.

Dados de concluséo

[ Data limite de entrega 15/07/2019 Data de conclusdo 15/07/2019 l

Data de prorrogagac

Nota qualitativa

Data publicagao

Nota Data de obtengio
Data de inicio Data de conclusdo

Obs: A plataforma envia sempre mensagem automatica a notificar a nova situacéo:

12 Fase: “Em preenchimento para “A validar’ apdés o Participante submeter o trabalho;
22 Fase: “A validar’ para “Validado” assim que o Gabinete confirmar se tudo esta correto;
32 Fase: “Concluido” quando o resultado final for publicado.
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